差旅费的财税处理
● 什么是差旅费
● 差旅费指工作人员到常住地以外地区公务出差，所发生的城市间交通费、住宿费、伙食补助费和市内交通费。
● 参照：《中央和国家机关差旅费管理办法》
增值税涉税处理
● 交通费
● 可抵扣进项税额
财政部 税务总局 海关总署公告2019年第39号
● 取得增值税电子普通发票的，为发票上注明的税额
● 取得注明旅客身份信息的航空运输电子客票行程单的
● 航空旅客运输进项税额=(票价+燃油附加费)÷(1+9%)×9%
● 不包括民航发展基金
● 取得注明旅客身份信息的铁路车票的
● 铁路旅客运输进项税额=票面金额÷(1+9%)×9%
● 取得注明旅客身份信息的公路、水路等其他客票的
● 公路、水路等其他旅客运输进项税额=票面金额÷(1+3%)×3%
● 桥、闸通行费进项税额=通行费发票上注明的金额÷(1+5%)×5%
● 抵扣限制
● 限于与本单位签订了劳动合同的员工，以及本单位作为用工单位接受 的劳务派遣员工发生的国内旅客运输服务。
● 国家税务总局公告2019年第31号
● 纳税人购进国内旅客运输服务，以取得的增值税电子普通发票上注明的税额为进项税额的，增值税电子普通发票上注明的购买方“名称”“纳税人识别号”等信息，应当与实际抵扣税款的纳税人一致，否则不予抵扣
● 国家税务总局公告2019年第31号
● 用于简易计税方法计税项目、免征增值税项目、集体福利或者个人消费的购进货物、加工修理修配劳务、服务、无形资产和不动产。其中涉及的固定资产、无形资产、不动产，仅指专用于上述项目的固定资产、无形资产(不包括其他权益性无形资产)、不动产。纳税人的交际应酬消费属于个人消费。
● 《财政部 国家税务总局关于全面推开营业税改征增值税试点的通知》（财税〔2016〕36号）
● 提供国际旅客运输服务适用增值税零税率或免税政策。不得抵扣进项税额
● 在开具增值税普通发票时，若购买方为企业，则必须填写纳税人识别号，如购买方为非企业的单位和个人，可不填写纳税人识别号。
● 《国家税务总局关于增值税发票开具有关问题的公告》（国家税务总局公告2017年第16号）
● 车辆费
● 自有车辆
● 出差途中产生费用，可以凭增值税专用发票注明的税额抵扣，如果取得的是普票则不允许抵扣。
● 私车公用
● 企业使用员工个人的车辆，应在签订租赁合同并取得车辆租赁发票的情况下，其发生的与生产经营相关的油费、修理费、过路费等支出，可凭合法有效凭证在企业所得税前扣除。
● 12366平台
● 租车费用
● 按照规定取得专票的，可以抵扣。
● 住宿费
● 抵扣要求
● 出差中的住宿费，如果能取得公司抬头的增值税专用发票，是允许认证抵扣的。
● 不得抵扣的情形
财税〔2016〕36号
● 属于集体福利的，如报销的员工旅游、探亲等情况下的住宿费。
● 属于个人消费的，如公司员工或股东个人。
● 非本公司员工发生的，如公司外聘专家发生的住宿费不能抵扣进项税。
● 企业免税项目或简易计税项目编制人员出差发生的住宿费。
● 餐饮费
● 不得抵扣
● 根据财税〔2016〕36号文规定，购进的贷款服务、餐饮服务、居民日常服务和娱乐服务，其进项税额不得从销项税额中抵扣。
● 所以，出差途中产生的餐费，即使取得增值税专用发票，也不允许抵扣
● 注意
● 会计记账时，不能只附一张发票，还需要附证明差旅费真实性的相关证明材料(包括出差人员姓名、时间、地点、出差目的、支付凭证等)。
● 个人所得税涉税处理
● 差旅费津贴不属于工资、薪金性质的补贴、津贴或者不属于纳税人本人“工资、薪金所得”项目的收入，不征税。
● 国税发〔1994〕89号
● 出差的交通补贴
● 个人因公务用车和通讯制度改革而取得的公务用车、通讯补贴收入，扣除一定标准的公务费用后，按照“工资、薪金”所得项目计征个人所得税
● 按月发放的，并入当月“工资、薪金”所得计征个人所得税；不按月发放的，分解到所属月份并与该月份“工资、薪金”所得合并后计征个人所得税
● 国税发〔1999〕58号
● 误餐补助
● 一些单位以误餐补助名义发给职工的补贴、津贴，应该当并入工资、薪金所得计征个人所得税。
● 《关于误餐补助范围确定问题的通知》 （财税字〔1995〕82号）
